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L. Szervezeti kérdések

Alapdokumentum médositasa

A Barcsi Varosi Kényvtar Szervezeti és Milkodési Szabalyzatanak modositésat jogszabélyi
valtozasok miatt jovahagy4sra Barcs Varos Képviselo-testiilete elé terjesztette 2015-ben.

A Képvisel6-testiilet 70/2015. (V. 21.) szdmu hatdrozatival az SZMSZ médositott és
egységes szerkezetbe foglalt szovegét elfogadta.

Szervezeti struktura

Az elmult harom évben a kényvtar feladatai megndvekedtek. 2013-ban a ,,mozgdkonyvtari”
(2007-2012) szolgéitatds (24 kozségi konyvtar) helyébe a ,Konyvtarellitasi Szolgaltatd
Rendszer” miikddtetése Iépett, melyet Somogyban a Takéats Gyula Megyei és Vaérosi
Konyvtar iranyit a 39/2013. (V. 31.) EMMI rendelet alapjan. A veliik kotott egytittmitkddési
megallapodas alapjén végezziikk — a barcsi jaras 25 és a nagyatadi jaras 7 telepiilésén — a
szakmai feladatok teljesitését. A jelenleg rendelkezésre all6 munkaeré folyamatos,
lelkiismeretes munkaval tesz eleget a jogszabalyban eldirt kotelezettségeknek.

Kozfoglalkoztatas, onkéntesek

2015. januar Ol. — 2015. december kozdtt 7 f6 foglalkoztatdsara keriilt sor a
kézmunkaprogramok keretében.

A kézmunkaprogramba bevont és az 6nkéntes kollégak mentorélasa szervezett, j6l miiksds
rendszer. Az Uj koliégdk. 1 6 kozépfoku konyvtarosi, illetve 1 8 gyermekfeliigyels
végzettséggel rendelkezé kozfoglalkoztatott kivételével - szakképzettséget nem igénylé, rovid
betanitassal elvégezhetd feladatokat latnak el. Kép- és hangdokumentumok digitalizélésa,
szamitogepes szerkesztési feladatok, jelzetezés, vonalkddozas, helyismereti dokumentumok
rendezése, valogatasa, helytorténeti cikkadatbézis épitése, konyvek visszasorolésa, egyszerii
adatrogzitési- és adminisztracios feladatok, takaritas, dokumentumok szallitisa és mozgatasa,
rendezvények helyszinének technikai berendezése, kézbesités, portaszolgilat, kisebb
karbantartdsi munkak, teremfeliigyelet.

2015. 2016.
tény terv
Engedelyezett szakmai Osszlétszam (16) 6 6
Ebbdl vezetd 1 1
Kényvtaros munkakdérben foglalkoztatottak kdnyvtaros 4 4
szakképesitéssel
Egyéb alkalmazott 1 1
Onkéntesek szama 2015-ben: nyéri didkmunka (14 £8) + 46 34
Somogy Megyei Onkéntes Centrum Program (8 fo) +
kozépiskolas Gniéntesek (24 15}
Kozfogialkoztatotiak szdma 7 7




Ii. Szakmai miikodés

1. Feladatok tervezése
Konyvtarunk nem csupén arra térekszik, hogy jé konyvtar legyen, hanem arra, hogy a
minéségmenedzsment médszereit és gyakorlatat alkalmazva, folyamatosan egyre jobb legyen.
A 2016. évben intézményiink a mér eddig is széles korben ismert és reméljiik megbecsiilt
munkajat még magasabb szinvonalon, minden Uj lehet6séget kihasznélva, 1j megoldasi
lehet6ségeket keresve szeretné végezni. A konyvtar torekszik az eddig elért eredmények
megorzésére, mindségi konyvtari szolgaltatdsok nyujtasara.
A Barcsi Varosi Konyvtar szakmai programjat a kovetkezé kiemelt feladatok hatdrozzak meg
a targyévben:

e  Olvasoudvar kialakitasa.
Felelos: igazgatd
Hatéridé: majus — szeptember

o, Strandkonyvtdr” mikodtetése a nyari szezonban, alloményéanak folyamatos bévitése,
alakitasa, a mikodés kdzben jelentkez$ igénvek beépitése a gyiijteményszervezé
munkaba.

Felel6s: igazgato
Hatarid6: junius-augusztus
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* a Konyvidrellatdsi Szolgdltato Rendszer mitkodtetése, a kapcsolatrendszer szélesitése,
megerdsitése (32 kdzségi konyvtar).
Felel6s: Szomor-Horvath Georgina, igazgaté
Hatérid: folyamatosan
» a TAMOP-3.2.4.A-11/1-2012-0023 sz4mu és a TIOP-1.2.3-1 1/1-2012-0396 szarmd
palyazatok fenntartasi idészakaban (2015-2019) elvért tevékenységeinek koordinalasa.
Felelds: Szidcs Léasz1oné, igazgatd
Hatérid6: folyamatosan

2. Gyiijteményszervezés — dllomanyépités

2015. tény 2016. terv
Gyarapitas 6sszege - konyv- és egyéb 2 003 2 400
informécidhordozd, folydirat (eFt)
Gyarapodas (db) 1 461 1 500

Konyvtarunk 4llomanya vétel és ajandék utjan gyarapodik.

Vétel

A folyamatosan és tervszerlien végzendd dokumentumvasarlds forrdsa a kdzponti és a helyi
koltségvetésbdl, valamint az érdekeltségndveld tAmogatasbél biztositott, A gyarapitds soran
az olvaséi igények és a gyiijtékori szabélyzat elveinek figyelembe vétele meliett 2016-ban is
kiemelt szempont a forrdsok minél gazdaségosabb felhasznélasa, a legkedvezébb beszallito
partnerek kivélasztdsa. Kihasznaljuk a kiadok é&s kereskeddk nyudjtotta akcidkat,
kedvezményes vasarlasi lehetségeket.

Koényvbeszerzés

Folyamatosan figyelemmel kisérjik a konyvpiac Ujdonsagait, fokozottan iigyelve a
kényvkiadas Unnepi Konyvhét és téli kdnyvvésar idején mutatkezé csticspontjaira. Ennek
érekében figyeljilk az irott és elektronikus kereskedéi kataiégusokat, weboldalakat,
hirleveleket, a kiilénbozé médiumokat. Retrospektiv gyarapitassal pétoljuk az alloménybol
hianyz6 vagy kikopott miiveket.

Folyéirat beszerzés
Az igények, a valos hasznalat és a folyéirat-kiadds gyakori valtozasainak figyelembevételével

tovabb folytatjuk a folyoirat-beszerzés racionalizalasat.
Felel6s: Kismartonné Gujzer Judit
Hataridg: folyamatosan

Ajandék

2015-ben 564 db ajandékozas Utjan kényvtarunkba keriilt dokumentumot vettiink dlloményba.
Hasonlé tendencia varhaté 2016-ban is. Az ajandékként érkezett konyvek tartalmi és
gyiijtokori megfelelés alapjan valogatva keriilnek tartds megOrzésre.

Alloménygyarapitéssal kapcsolatos feladataink

Napi feladatként elvégezziik a kényvtdr és a Konyvtarellatasi Szolgaltaté Rendszer
alloményanak gyarapitdsit, a beszerzett dokumentumok érkeztetését, feldolgozasat,
szerelését.

Felel6s: Sziacs Liszléoné, Szomor-Horvath Georgina,

Hatérid6: folyamatosan



A Marai V. program 2015-ben igényelt, 2016-ban szallitott dokumentumainak 4lloményba
véiele, feldoigozasa, a pétrendeiés Iebonyolitasa, az adatok hataridére torténd visszajelzése.
Felelbs: Sziacs Laszloné

Hatérid6: 2015. marcius-4prilis

Igenybe vessziik a Nemzeti Kulturalis Alap Kozgyiijtemények Kollégiuma kényvtamogatasi
palyézatanak lehetdségeit.

Felelos: Gurdanné Sebeszta Szilvia, Kismartonné Gujzer Judit

Hataridd: a kiiras szerint

Feldolgozas - adatbazis épités

A fentebb emlitett forrasok, valamint kiemelt programok timogatisdval beszerzett
dokumentumok gyors feidolgozasira toreksziink.

A beszerzés, feldolgozas mennyiségi mutatéi 2015-2016

Dokumentumvisarlas (2015. tény) Folyéirat beszerzés {cim)
2 003 eFt (2015. tény)
Gyarapodas (db) 1 461 89
Folyéirat beszerzés (cim)
Dokumentumvasarlas (2016. terv) (2016. terv)
2 400 eFt
Gyarapodés (db) 1 500 90

3. Tajékoztatészolgalat, tajékoztaté eszkozok

Téjekoztatasi tevékenységlink sordn arra toreksziink, hogy a legkiilonbszébb igények
megfogalmazasara a legoptimalisabb valaszt adjuk.

Tovabb erésitjiik az egyre fontosabb szerepet betdlté kozosségi, kozhasznii informéciok
nyujtasat.

A tdjékoztatasi eszkézok 4llandé bdvitésével, mindségének tovabbi iinomitasaval, az
elektronikus katalogusunkba folyamatosan beemelt (ij bibliografiai rekordok segitségével, a
tovabbra is prioritdssal végzett helyismereti digitalizaldsi tevékenységgel toreksziink a
tajékoztatas lehetSségeinek mélyitésére, és azonnali attekintést biztositunk a barcsi jars
konyvtarainak dokumentumallomanyarsl.

Informéciés szolgaltatdsaink cgyre inkdbb kiterjednek a kényvtar allomanyénak és
elektronikus katalégusdnak hasznélatin felil mas konyvtarak katalogusaiban, az integralt
kdnyvtari rendszerek moduljaiban, elérhetd adatbizisokban végzett kutatdsok eredményeinek
prezentalasara.

Személyre szabott IT-Mentoraidssal (ketté kolléga IT-Mentor tanfolyamot végzett 2015-ben)
tamogatjuk az e-ligyintézés elsajatitdsat, a palyazatok kozotti eligazodast, az e-tanulési
lehetdségek felkutatdsat, az e-korményzati portal szolgaltatisainak megismerését.

A Gyermekkonyvtar sajatos eszkozokkel, jol felépitett pedagdgiai programmal rendelkezik a
konyvtarlatogatévd nevelés gyakorlatdban, mely a pozitiv sajat-élményre épit.

Sajatos szolgaltatasokkal, 2 fizikai hozzaférés lehetdségeinek szélesitésével, a kizosségi élet
eseményeinek nyitottsdgdval kivanjuk biztositani a hatrdanyos helyzetlick szémara az
informéciot és a kozosségbe vald egyiittes tartozas élményét.



Kiemelt feladatok a helyismereti gyfijteményben

Fotogytijtemény anyaganak rendezése.

A Gylijtemény aprényomtatvanyainak leltarozasa, rendezése (plakatok, meghivok).
Helyismereti sajtéfigyelés (Somogyi Néplap — Somogyi Hirlap archivélt szdmaibdl 1962-t81),
a kurrens és retrospektiv cikk- kivagatok digitalizalasa, sajtocikk-bibliografia szerkesztése.
Felel6s: igazgato

Hatérid6: folyamatosan

4. Konyvtari szolgaltatasok, kényvtirhasznalat

Nyitva tartas
2016. l
A nyitvatartasi napok szdma egy dtlagos héten 5
A nyitvatartasi érék szdma egy 4atlagos héten 31
Hétvégi nyitva tartds (6ra) 4
Konyvtarhasznailat
Miikddési és forgalmi adatok (2015)
Regisztralt olvasok szama (£8) 1423
Személyes (helybeni) hasznélat ésszesen (alkalom) 17 492
Ebbé! internethasznalat 4383
Téavhasznélat> telefon, fax, e-mail,
elektronikus kataldgus, honlap (db) 6 566
Kélesonzott dokumentumok széma (db) 33 850
Kazvetleniil (helyben) hasznélt dokumentum (db) 29 (22
Konyvtarkézi kolcsonzés — kért dokumentum (db) 185
A referensz (tajékoztatd) kérdések szama 1763
Szoigiland6 k6zonség Iélekszama (f5) 11399

5. Pilyazatok, projektek

Az elkdvetkezé években is minden olyan szakmai palyézaton szeretnénk indulni ahol pozitiv
elbiralds esetén kiilsé forrasokat tudunk biztositani az intézmény szinvonalassabb
miikédéséhez, szolgaltatdsainak fejlesztéséhez.

6. A dolgozék tervezett képzése

Koényvtarunk az elmult években folyamatosan és kovetkezetesen tdrekedett arra, hogy
dolgozéi megismerjék, elfogadjak a minéségmenedzsment szemléletl gondolkodds
fontossAgét, megismerjék azokat a médszereket, technikdkat, amelyekkel elemezni, értékelni
tudjuk tevékenységiinket. Az ismeretek szinten tartdsa és feilesztése allando feladat.

A kulturdlis szakemberek szervezett képzési rendszerérdl, kovetelményeir§l és a képzés
finanszirozasarél sz616 1/2000.(1.14.) NKOM rendelet 4. §. (6) bekezdése alapjan a Barcsi
Varosi Konyvtar hétéves (2015-2021) tovabbképzési tervet készitett.

2016-ban  (aprilis-majus) 2 f6 (,Konfliktushelyzetek hatékony kezelése konyvtari
kbmyezetben” - Kényvtari Intézet - FAT-1ajstromszam: PLB 1631) 60 6ras tanfolyamon vesz
Tészt.

Felel6s: igazgat6

Hatéridé: 2016. 4prilis-majus



7. Tervezett hasznaléképzések

Konyvtdrismertet6k, irodalomhaszndlati orak

Egyarant nagy jelentdsége van az informéciok kozotti eligazodasban a hagyomanyos
kényvtarismereti- és irodalomhasznalati dréknak kiilonboz6 koru didk és feindtt koz6sségek
szamara. A foglalkozasok bevezetik a csoportokat az informécidszerzés alapjaiba, képet
kapnak a kényvtar kiildetésérél, az dllomanyarodl, az elektronikus katalégusokrdl, online
elérésti adatbazisokrél, az intézmény sokszini szolgaltatasairol, a konyvtarkozi kslesonzésrél,
a kilongytijteményekrdl, a kiilonbozo dokumentumtipusokrél, az irodalomkutatsrél, a
szamitégépek kezelésérdl, az internet-hasznalat lehetdségeirdl.

Felelds: Gurdanné Sebeszta Szilvia, Kismartonné Gujzer Judit

Hatéaridé: folyamatosan

Gyermekkdnyvidri haszndloképzés
Eddigi gyakorlatunknak megfeleléen felkinalt lehetéségek, illetve igények szerint:
pedagégusokkal tortént egyeztetés alapjan a kényvtarismeret, konyvtarhasznalat, konyvtari
rend témakorében:
» Gvodai csoportok szervezett latogatdsa
olvasas iranti igény felkeltése (mesemondas)
kényvtarhasznalat, kélcsdnzés
iskolai csoportok szervezett latogatisai
az olvasas, mint élmény
iskolai tananyag, kételezé irodalom élményszer(i feldolgozasa
¢ kdnyvtirhasznalat, kolesdnzés
Felel6s: Gurdanné Sebeszta Szilvia
Hataridd: folyamatosan

8. Rendezvények

Vérosi szavaléverseny

Alsé tagozatos didkoknak mércius 15-ike tiszteletére.
Felelds: Gurdanné Sebeszta Szilvia

Hatarid6: 2016. mércius 09.

Gyermekprogram

Koviécs Gébor ,,A nemzet dala — hazafias dalok™ cim(
verses-zenés miisora.

Felelds: Gurddnné Sebeszta Szilvia

Hatarid6: 2016. mércius 09.

A kbltészet vildgnapja

Hangoié Gyermekszinhaz ,, Zenebona — varazslatos hangszerek” cimii
zenés-interaktiv miisora.

Felel8s: Gurdanné Sebeszta Szilvia

Hatarid6: 2016. mércius 26.

Internet Fiesta

A tavaszi Internet Fiesta t5bb napos rendezvényei, alkalmat kinalnak arra, hogy minél
sz¢lesebb kérben megismertessiik a XXI. szazadi Ugyiniézés, tanulés, t4jékozodas,
kapcsolattartds korszerd és hasznos formait.

Felelds: Gurdanné Sebeszta Szilvia

Hataridé: 2015. 4prilis 30.



Unnepi Konyvhét -  Kényvtéri Irodalmi Estek”

Szabadi Mihdly - Csokonai- és Bessenyei dijas néprajzkutaté és koreografus
~A kisgazda” c. regényének kényvbemutatéja.

Felel6s: igazgat6

Hatérido: 2015. majus

Mesesarok

cimmel 4 alkalombél 4116 programsorozat kidolgozasa a gyermekkonyvtarban, civil és
intézményi Gsszefogissal

Felelés: Gurdanné Sebeszta Szilvia

Hataridd: szeptember - december

Orszdgos Konyvtari Napok

A programsorozat eseményei sokszini programokkal, mindig vj tartalommal, kozéppontban
mas és mds korcsoporttal, vagy témaval népszerlisiti a kényvek iranti elkStelezettséget.
Felelds: igazgat6

Hatérid6: 2015. oktdber 30.

Rendszeres kinyvtdrhaszndlati 6rak, gyermekeknek - csoportos foglalkozasok dvodai- &s
iskolai csoportoknak.

Felelés: Gurd4nné Sebeszta Szilvia

Hatarid6: folyamatosan

Irodalmi évfordul6khoz, tinnepekhez kapcsol6do ksnyvkidllitdsok havonta a f61dszinti
tarlokban.

Felel6s: Kismértonné Gujzer Judit

Hat4rid6: folyamatosan

Kiagllitisok

Lehet6séget teremtiink kérnyezetiink amatér alkotoinak, képzémiivészeinek a
bemutatkozdsra.

Felelds: igazgatd

Hatarido: folyamatosan

10. A Kistelepiilési konyvtari ellitds (XSZR)
2013-ban a mozgdkdnyvtari szolgaltatas helyébe a »Konyvtarellatasi Szolgaltatdo Rendszer”
miikGdtetése 1épett, melyet Somogyban a Takits Gyula Megyei és Varosi Kényvtar iranyit. A
velik kotdtt egyiittmiikodési megallapodds alapjan végezziik — a barcsi jards 25 és a
nagyatadi jards 7 telepiilésén — a szakmai feladatok teljesitését. A szolgaltatd rendszeriink célja,
hogy a kozségekben 818k kizvetve vagy kdzvetieniil hozzaférjenek olyan hatékony és minGségi
konyvtari elldtdshoz, amely elsésorban a felhasznalok igényeit elégiti ki:
» allomanygyarapitast végziink (150 e. Ft/szolgéltathely), a dokumentumokat HUNTEKA
adatbézisban régzitjiik, kényvtéri hasznélatra folszereljiik, jelzetezziik, vonalkédozzuk;
® gyarapitjuk a kdzségi helyi dlloményt tartds letét forméjaban;
napilapokat és folyodiratokat rendeliink kivansaglista szerint, évi 45 e,
Ft/szolgéltatohely értékben;
o konyvtarkéz kélcsonzést végziink, ha a helyben 1évé gylijteményben nem talalhaid
meg a keresett dokumentum;
® segitjik az Orszdgos Dokumentum-ellatisi Rendszer (ODR) szolgaltatisainak
igénybe vételi lehetéségét;



allomanyrendezést, levalogatast, selejtezést végziink igény szerint;

modszertani latogatast, tanacsadast, segitségnydijtast végziink;

a szolgaltatd hely konyvtérosanak, betanulési, tovabbképzési lehetéséget szerveziink;

a kdzségi konyvtirak sajét, régi kényvillomanyanak visszamendleges feldolgozasa,

adatainak bevitele a kistérségi elektronikus katal6gusba;

* szamitastechnikai- és szérakoztaté elektronikai berendezések, egy¢éb tirgyi eszkozok,
butorzat beszerzése a kistelepiilések konyvtarai szdméra;

* az olvasaskultira fejlesztését, a konyvtari szolgaltatisok népszeriisitését célzd helyi

programok, rendezvények lebonyolitisa;

e o @ o

11. Statisztikai adatszolgaltatds

Koordindljuk a statisztikai adatszolgaltatdst a 32 teleplilés kOzségi kdonyvtiraiban. A
szoigaltat6 helyek adatainak rogzitését elvégezziik.

Felel6s: Szomor-Horvéath Georgina

Hatérido: 2016. februar 10.

12. Gazdalkodas

Intézményiink koltségvetése biztositja a fenntartasi, mikodtetési koltségeket. Gazdalkodasunk
kiegyensulyozott, raciondlis, takarékos. Fontosnak tartjuk a konyvtar gazdassgi stabilitasanak
megobrzését a biztonsagos lizemelés biztositdsa mellett.

A szakmai anyag (dokumentum) beszerzésre fordithatd &s forditott Osszeg megfelels. A
folyoirat- €s kdnyvbeszerzési kereteink tervezése a jogszabdalyban eldirtak szerint tortént.

13. Onkéntesség
Az Onkéntes €s kdzOsségi munka terén szerzett eddigi pozitiv tapasztalataink a partnerség
tovabbi folytatdsdra Osztontznek benniinket. Felndtt segitbket és kozépiskolas didkokat
egyarant azonos nyitottsaggal, odafigyeléssel és tAmogatassal fogadunk. A jelentkezdket
tovabbra is elldtjuk hasznos feladatokkal, megfeleld tajékoztatassal, tevékenységiiket
folyamatosan figyelemmel kisérjiik. Sokféle, szines és a konyvtar életében jétékonyan
hasznesulé munkafolyamatba vonjuk be Snkéntes segitéinket.
Onkéntesck tervezett szima a targyévben:

¢ Nyari didkmunka - 6 5

o Iskolai k6z5sségi szolgalat keretében tervezett kézépiskolas onkéntesek - 20 16

» Somogy Megyei Onkéntes Centrum Program — 8 6
Felelos: igazgat6
Hatarid6: folyamatosan

Barcs, 2016. aprilis (6.

. Vértes Gabor
| kényvtarigazgatd
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Hatarozati javaslat:

Barcs Varos Onkormanyzata Képviselé-testiilete a Barcsi Véarosi Kényvtar 2016. évi munkatervét
jovahagyja.
Felel6s: Karvalics Otté polgarmester a hatarozat k6ziéséért
Vértes Gabor igazgatd a hatarozat végrehajtasaért
Hatarid6: értelem szerint

A hatirozati javaslatot térvényességi szempontboél feliilvizsgaitam.

Bares, 2016. aprilis 6.

B ==

Balazsné dr. Vastydan Krisztina
cimzetes féjegyzo



